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Checklist factuurvereisten
Op de factuur zijn de volgende vermeldingen verplicht:

o Datum uitreiking factuur
o Factuur uitreiken binnen 15 (!) dagen na afloop van de maand waarin het product of de

dienst is geleverd.
o Opeenvolgend factuurnummer (meerdere reeksen toegestaan)
o BTW identificatienummer (begint met landcode) van de leverancier/ dienstverlener
o BTW identificatienummer van de afnemer als een verleggingsregeling van toepassing

is of een intracommunautaire levering wordt verricht
o Volledige naam en volledige adres van de ondernemer en afnemer (geen postbus)
o Hoeveelheid en aard van de geleverde goederen/ diensten duidelijk omschreven
o Datum waarop de levering/ dienst heeft plaatsgevonden
o Vergoeding voor elk tarief of elke vrijstelling, de eenheidsprijs, belasting niet inbegre-

pen, evenals de eventuele vooruitbetalingskortingen, prijskortingen en rabatten indien
die niet in de eenheidsprijs zijn begrepen

o Het BTW tarief
o Het te betalen BTW tarief
o Als de afnemer de factuur uitreikt in plaats van de leverancier/ dienstverlener, de ver-

melding ‘factuur uitgereikt door afnemer’
o In geval van een vrijstelling of intracommunautaire levering vermelding hiervan
o Als de afnemer de BTW moet voldoen, de vermelding ‘btw verlegd’
o Levering nieuw vervoermiddel de gegevens die nodig zijn om te bepalen of een ver-

voermiddel een nieuw vervoermiddel is*
o Wanneer een bijzondere regeling wordt gehanteerd deze vermelden, denk aan:

§ ‘bijzondere regeling reisbureaus’;
§ ‘bijzondere regeling gebruikte goederen’;
§ ‘bijzondere regeling kunstvoorwerpen’; en/of
§ ‘bijzondere regeling voorwerpen voor verzamelingen of antiquiteiten’

o Het btw-identificatienummer en NAW gegevens van de fiscaal vertegenwoordiger

Vereenvoudigde factuur (factuurbedrag niet hoger dan €100)
Niet bij grensoverschrijdende afstandsverkopen of intracommunautaire leveringen tegen het nultarief.

o Datum uitreiking factuur
o NAW gegevens van de ondernemer die de goederenlevering of dienst verricht
o De aard van de geleverde goederen of de verrichte diensten
o Het te betalen BTW bedrag of de gegevens waarmee het berekend kan worden

* Na eerste ingebruikneming van een landvoertuig niet meer dan zes maanden verstreken of ten hoogste 6000
km afgelegd. Levering nieuw vervoermiddel aan afnemer andere EU lidstaat. Dan is ook een particulier onder-
nemer voor de BTW. Bij levering altijd 0% tarief. De afnemer is in zijn land BTW verschuldigd.


